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Controleur de gestion des immobilisations et de
l'inventaire physique des biens mobiliers et
immobiliers (H/F)

The offer description below is in French

Contract type : Fixed-term contract

Renewable contract:Yes

Level of qualifications required :Bachelor's degree or equivalent
Fonction :Support functions

Corps d'accueil : Assistant Ingénieur / Ingénieur d'Etudes (Al/IE)

Level of experience :From 3 to 5 years
Context

Inria est organisé en 9 centres présents dans les principaux écosystémes de recherche
de la métropole et d’un Siege en lle de France. Doté d'un budget de 320 millions d'euros,
en hausse de 90 millions sur quatre ans qui permet de financer a l'institut 250 projets
dans lesquels travaillent 3500 scientifigues et ingénieurs, Inria se transforme sous la
dynamique de son contrat d’objectif et de performance (2019-2023).

Localisée au siege de l'institut, la direction des affaires financieres et patrimoniales
(DAFP) représentée par son Directeur et une responsable du patrimoine, structurent
I'organisation de la gestion patrimoniale. Au sein de ce service, I'adjoint.e au Chargé.e.
d’affaire mobiliere et patrimoniale (H/F) sera positionné sous la responsabilité du Chargé
d’affaire mobiliére et patrimoniales.

Pour accompagner son activité I'institut gere une pluralité d'achat mobilier et immobilier
allant du matériel informatique et technigue, au mobilier et équipement de bureau ainsi
gue des biens et des équipements immobiliers. Ainsi, pour sa mission inventaire, I'institut
gére un patrimoine de 313 millions d’euros répartis sur des biens mobiliers et
immobiliers, ce qui représentent 82500 biens dans l'inventaire physique dont 27500
sont immobilisés avec en moyenne 5 a 7000 nouvelles entrées par ans.

En 2022, I'Institut ayant changé d’outil financier et d'outil d'inventaire physique et
comptable, il a pour volonté de maintenir un taux de rapprochement entre l'inventaire
physique et comptable a 98,8% afin de stabiliser le taux d’incidence patrimoniale a
moins de 1% et ainsi contribuer a la certification des comptes sans réserve pour
I’établissement.

Assignment

Au sein de la Direction des Affaires Financiéres et Patrimoniales et sous la responsabilité
du Chargé d’affaire mobiliére et patrimoniale, I’adjoint.e aura une mission d’appui a
I’ensemble des pilotes chargés de I'inventaire localisé dans les centres et au
siege de l'Institut. Ces pilotes sont eux méme sous la responsabilité du responsable
des services techniques et généraux. Il aura également un réle d’'interface entre les
pilotes de I'activité inventaire, le service dépense et I'agence comptable.

A cing ans, |'évolution du poste a pour perspective de prendre en charge la
responsabilité de la gestion de I'inventaire au sein du service patrimoine et logistique

Main activities

Dans ce cadre, vous avez pour principales missions d’accompagner I’exécution des
processus liés a la mise en place de I’'inventaire physique dans les centres de
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recherche :

« Coordonner I'action des Services généraux sur les travaux relatifs a I'inventaire
physique et au traitement des immobilisations ;

« Controéler I'application des procédures communes de gestion pour I'inventaire et
leurs aspects physiques et comptables ;

« Accompagner les centres dans la réalisation du contréle interne du premier niveau ;

« Etre en appui sur la tenue des commissions de réforme de biens et des actions qui
en découlent ;

« Coordonner les opérations de recensement physique, annuel ou biennal, des biens
mobiliers des centres et des sites délocalisés ;

« Contréler I'adéquation entre I'inventaire physique et les immobilisations
correspondantes, en interaction avec les pilotes de I'activité inventaire et effectuer
les actions conjointes en cas de complexité identifiée sur des opérations spécifiques
en lien avec I'agence comptable (AC) ;

« Controéler régulierement le rapprochement physique des actifs immobilisés, assurer
le suivi de la résorption des écarts en lien avec les sites concernés ;

« Analyser le patrimoine local et proposer des actions d’amélioration en adéquation
avec la politique nationale ;

« Assurer le contréle et le suivi des mises en service des immobilisations en cours en
lien avec I'agence comptable et les services prescripteurs.

Activité courante : étre en appui du Chargé d’affaire mobiliere et patrimoniale
pour assurer :

« L'alignement des données entre I'ancien systéme et le nouveau Sl en lien avec le
chargé d’affaire mobiliere et patrimoniale ;
» La correction des données en lien avec les différents acteurs du processus ;
o La coordination, le pilotage et le suivi de la mise en place de I'inventaire
physique dans les centres, en mesure de le suppléer lors de ses absences ;
o La réponse aux différentes enquétes des tutelles ;
o La participation au contréle interne de second niveau ;
o La maitrise d'ouvrage métier du Sl financier et comptable liées a I'inventaire
physique et comptable en lien avec le service support de 1ler niveau ;
o L’alimentation du référentiel de gestion et la co-construction les tableaux de
bord de pilotage ;
o La préparation des sessions de formations métier aux agents Inria : pilotes de
I'activité inventaire et du service dépenses ;
o La mise a disposition des éléments demandés par les autorités de controle
dans le cadre de la certification des comptes ou d’audit interne ou externe en
matiere de gestion des immobilisations.

Skills

Le profil recherché devra:
Maitriser les régles comptables en matiere d'immobilisation (instruction M9) ;

Connaitre la réglementation applicable a la propriété des personnes publiques (code générale de la
propriété des personnes publiques);

Connaitre les différents modes d'inventaire et sa gestion au sein d'un établissement public.
Connaissances techniques dans le domaine du contrdle de gestion et comptabilité:

Maitrise de la commande et comptabilité publiques;

Maitrise des pratiques administratives et comptables en matiere de dépense;

Connaissance sur la gestion par éléments de composant des biens immobiliers serait un plus;
Maitrise de 'environnement Word et Excel

Savoir

Niveau d'étude bac +2 minimum a bac + 5 (diplomes en contréle de gestion et comptabilité public serais
un plus).

Savoir faire

Capacités d'analyse permettant de prendre du recul devant les multiples problématiques.



Qualités rédactionnelles (rédaction de comptes rendus, documents de consultation).

Animer une réunion.

Savoir-étre

Sens de l'organisation.

Capacité a communiquer en interne ou en externe.

Bonnes capacités relationnelles pour développer 'activité et améliorer la qualité des services.
Esprit de synthése et réactivité face a des problemes multiples.

Rigueur et autonomie.

Capacité a travailler en équipe.
Benefits package

=« Remboursement partiel des frais de transport public
= Parking gratuit

« Restaurant d'entreprise subventionné et sur site

« Congés: 7 semaines de congés annuels + 10 jours de RTT (sur la base d'un temps
plein)

o Possibilité de télétravail ( 2 jours / semaine)

« Aménagement possible du temps de travail (5 jours ou 4.5 jours / semaine)

« Possibilité d'autorisations d'absence exceptionnelle (ex : enfants malades,
déménagement)

« Prestations sociales, culturelles et sportives (AGOS - Association de Gestion
des Oeuvres Sociales d'Inria)

« Equipements professionnels a disposition (visioconférence, préts de matériels
informatiques, etc.)

o Acces a la formation professionnelle
Remuneration

Poste ouvert aux agents titulaires de la fonction publique et aux agents contractuels.

La rémunération est calculée sur la base des regles statutaires.

General Information

o Town/city:Grenoble

Inria Center:Siege

Starting date :2023-09-01
Duration of contract:2 years
Deadline to apply :2023-07-31

Contacts

o InriaTeam :SPL (DAFP)
¢ Recruiter:

Kraidache Khallihanna / khallihanna kraidache@inria.fr
About Inria

Inria is the French national research institute dedicated to digital science and technology. It employs
2,600 people. Its 200 agile project teams, generally run jointly with academic partners, include more
than 3,500 scientists and engineers working to meet the challenges of digital technology, often at the
interface with other disciplines. The Institute also employs numerous talents in over forty different
professions. 900 research support staff contribute to the preparation and development of scientific and
entrepreneurial projects that have a worldwide impact.

Warning : you must enter your e-mail address in order to save your application to Inria. Applications
must be submitted online on the Inria website. Processing of applications sent from other channels is
not guaranteed.



http://www.inria.fr/centre/siege
mailto:khallihanna.kraidache@inria.fr

Instruction to apply

Defence Security :

This position is likely to be situated in a restricted area (ZRR), as defined in Decree No. 2011-1425 relating
to the protection of national scientific and technical potential (PPST).Authorisation to enter an area is
granted by the director of the unit, following a favourable Ministerial decision, as defined in the decree
of 3 July 2012 relating to the PPST. An unfavourable Ministerial decision in respect of a position situated
in a ZRR would result in the cancellation of the appointment.

Recruitment Policy :
As part of its diversity policy, all Inria positions are accessible to people with disabilities.
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