
Offer #2024-08478

Chargé(e) des contrats de recherche (H/F)
The offer description below is in French

Contract type : Civil Servants Mobility (EU) or Fixed-term contract

Renewable contract : Yes

Level of qualifications required : A levels + 2 years of higher education or equivalent

Fonction : Support functions

Corps d'accueil : Assistant Ingénieur (AI)

Level of experience : Recently graduated

About the research centre or Inria department

Le centre de recherche Inria Saclay de Scalay, créé en 2008, accueille 450 scientifiques et 100 membres des
services d’appui à la recherche. Les scientifiques sont organisés en 40 équipes de recherche dont 26 sont
communes avec des partenaires du plateau de Saclay.

Le centre Inria Saclay - Île-de-France est un acteur essentiel de la recherche en sciences du numérique sur le
plateau de Saclay. Il porte les valeurs et les projets qui font l’originalité d’Inria dans le paysage de la
recherche : l’excellence scientifique, le transfert technologique, les partenariats pluridisciplinaires avec des
établissements aux compétences complémentaires aux nôtres, afin de maximiser l’impact scientifique,
économique et sociétal d’Inria.

Context

Inria est l’institut national de recherche en sciences et technologies du numérique, placé sous la double
tutelle du Ministère de l'Enseignement supérieur et de la Recherche et de l'Industrie. C’est un établissement
public à caractère scientifique et technique (EPST) qui obéit à ce titre aux règles de fonctionnement des
organismes publics.

La recherche de rang mondial, l’innovation technologique et le risque entrepreneurial constituent son ADN.

L’Institut est organisé autour de 200 équipes-projets, pour la plupart communes avec les grandes universités
de recherche, où plus de 3 900 chercheurs et ingénieurs explorent des voies nouvelles, souvent dans
l’interdisciplinarité et en collaboration avec des partenaires industriels pour répondre à des défis ambitieux.

Institut technologique, Inria soutient la diversité des voies de l’innovation : de l’édition open source de
logiciels à la création de startups technologiques (Deeptech).

Les 10 centres de recherche Inria sont implantés au sein d’un écosystème régional, en forte collaboration
avec les partenaires académiques et économiques, et contribuent activement aux programmes européens et
aux partenariats internationaux dans le domaine du numérique, en interaction avec les autres disciplines
scientifiques.

Chaque centre de recherche est dirigé par un directeur (DCR), personnalité scientifique de haut niveau, qui
s’appuie d’une part sur un délégué scientifique, chargé d’animer le dispositif des équipes de recherche et
d’autre part sur un secrétaire général, chargé de seconder le directeur du centre pour toutes les actions
d’appui à la recherche, et de coordonner les activités des services du centre.

Assignment

Le/la chargé(e) des contrats de recherche (CCR), exerce sa mission au sein du service administratif et
financier.

Sous la responsabilité du responsable administratif et financier, il/elle contribue à l’optimisation des
ressources propres d'Inria au regard de la réalisation et de la bonne exécution des contrats de recherche.

Dans la phase de montage du contrat, il/elle est en appui du chargé(e) de partenariats et des projets
d’innovation (CPPI) pour les aspects financiers et dans la phase de réalisation. Il/elle pilote le processus
d'exécution et comptable des contrats de recherche, en appréciant les risques et les enjeux pour l'institut.
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Main activities

1/ Activités récurrentes

Assurer une veille réglementaire externe et interne, en lien avec les évolutions communautaires et les
enjeux de l’institut.
Mettre à disposition des chercheurs et des CPPI une description exhaustive et simplifiée des règles des
établissements financiers.
Participer aux travaux du réseau national d’expertise opérationnelle.
Optimiser l’utilisation des ressources financières des équipes de recherche.

 

2/ Phase de montage d'un contrat de recherche

Conseiller les chargés de partenariats et des projets d’innovation (CPPI) sur le montage financier des
projets de contrats, en lien avec les équipes de recherche.
Elaborer et contribuer à mettre en œuvre les techniques financières de simulation de coûts.
Etre responsable de la production des annexes financières.
Valider les clauses financières et de paiement.

 

3/ Phase d'exécution d'un contrat de recherche

Etablir et mettre à jour le cadre de référence financier pour l’exécution du contrat.
Analyser les contrats et en planifier les activités et les échéances.
Contrôler et valider la soutenabilité budgétaire des dépenses.
Effectuer le reporting externe.
Coordonner le reporting interne scientifique et financier.
Formaliser les rapports financiers soumis aux financeurs.
Identifier et suivre les échéances de reporting et de facturation et les remises de livrables.
Mettre en œuvre la comptabilisation à l’avancement des contrats.
Effectuer les opérations de contrôle interne.
Participer aux opérations de gestion.

Skills

SAVOIR

Connaissances opérationnelles budgétaires et financières.
Connaissances de base en comptabilité générale et analytique.
Connaissances juridiques de base en droit des contrats.
Connaissances de base en contrôle de gestion.
Connaissance de l’organisation de la recherche.
Maîtrise de l’anglais écrit et oral.
Maîtrise des outils bureautiques.
Une connaissance des établissements publics à caractère scientifique et technologique (EPST) serait
appréciée.

 

SAVOIR�FAIRE

Capacité de coordination et de travail en équipe/réseau.
Capacité de travail en mode projet.
Capacité d’adaptation aux évolutions internes et externes.
Qualités de rigueur et d’organisation.
Capacité de négociation avec les acteurs internes.
Savoir rendre compte.
Savoir communiquer à l’écrit et à l’oral.

 

SAVOIR�ETRE

Forte capacité relationnelle.
Forte capacité d’autonomie.
Capacité d’initiative.
Réactivité.

Benefits package



Restauration subventionnée
Congés: 7 semaines de congés annuels + 10 jours de RTT (base temps plein) + possibilité
d'autorisations d'absence exceptionnelle (ex : enfants malades, déménagement)
Possibilité de télétravail 90 jours/an fixes ou flottants et aménagement du temps de travail
Prestations sociales, culturelles et sportives (Association de gestion des œuvres sociales d'Inria)
Accès à la formation professionnelle
Installations sportives

Remuneration

Rémunération selon expérience

General Information
Town/city : PALAISEAU
Inria Center : Centre Inria de Saclay
Starting date : 2025-02-01
Duration of contract : 2 years
Deadline to apply : 2025-03-31

Contacts
Inria Team : SAF-SAC
Recruiter : 
Mernit Hasna / Hasna.Mernit@inria.fr

About Inria
Inria is the French national research institute dedicated to digital science and technology. It employs
2,600 people. Its 200 agile project teams, generally run jointly with academic partners, include more
than 3,500 scientists and engineers working to meet the challenges of digital technology, often at the
interface with other disciplines. The Institute also employs numerous talents in over forty different
professions. 900 research support staff contribute to the preparation and development of scientific and
entrepreneurial projects that have a worldwide impact.

Warning : you must enter your e-mail address in order to save your application to Inria. Applications
must be submitted online on the Inria website. Processing of applications sent from other channels is
not guaranteed.

Instruction to apply
Defence Security : 
This position is likely to be situated in a restricted area (ZRR), as defined in Decree No. 2011-1425 relating
to the protection of national scientific and technical potential (PPST).Authorisation to enter an area is
granted by the director of the unit, following a favourable Ministerial decision, as defined in the decree
of 3 July 2012 relating to the PPST. An unfavourable Ministerial decision in respect of a position situated
in a ZRR would result in the cancellation of the appointment.

Recruitment Policy : 
As part of its diversity policy, all Inria positions are accessible to people with disabilities.

http://www.inria.fr/centre/saclay
mailto:Hasna.Mernit@inria.fr
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